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ATRIBUTIILE INFIRMIEREI

1. Efectueazd igiena individuald a bolnavilor gravi.
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Infirmiera debutant lucreaza numai sub indrumarea unei alte infirmiere cu vechime de
peste 1 an .

intretine igiena paturilor si a intregului mobilier din saloane.

inlocuieste si transportd, in conditiile stabilite, rufdria murdara.

Efectuaezd dezinsectia lenjeriei in sectiile cu potential infectios.

Pregdteste salonul pentru dezinfectia clinicd si ajuta echipa de dezinfectie la efectuarea
acestora.

Transportd igienic alimentele de la bucdtdrie, asigurd spdlarea, dezinfectia si pdstrarea
igienicd a veselei si tacamurilor, intretine curdtenia oficiului i a sdlii de mese.

Respectd regulile de igiend personald (spdlatul mainilor, portul echipamentului
regulamentar) acordand o deosebitd grijd, mai ales in timpul servirii bolnavilor gravi,
copiilor, precum i la transportul si distribuirea alimentelor.

Declard imediat asistentei sefe orice imbolndvire pe care o prezintd personal sau
imbolndvirile survenite la membrii de familie.

10.Transportd plostile, urinarele cu dejectele bolnavilor, le videaza, le spald si le dezinfecteaza.

11.Ajuta bolnavi care nu se pot hrani.

12.Tndepline§te toate indicatiile asistentei gefe.

13.Raspunde de transportul si depozitarea deseurilor periculoase la incdperea special

amenajata in imediata apropiere a fiecdrei sectii. Totodatd, are obligatia de a consemna pe
saci in momentul depozitdrii temporare, ora, sectia si numele persoanei care le-a depozitat.

14.Respecta reglementdrile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor

nosocomiale, conform Ord. 916 /2006 privind infectiile nozocomiale si Ord. MS 1226 /2012-
Normele tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale

15.Respecta secretul profesional,Respectd si apard drepturile pacientului.

16.are obligatia de a purta ecusonul si uniforma data de catre unitate.
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ATRIBUTITILE
REGISTRATORULUI MEDICAL

1. Se prezinta la Camera de Garda unde preia interndrile din ziua respectiva.

2. Verificd actele bolnavului internat, astfel: B.I., biletul de trimitere eliberat de
medicul de policlinicd, talonul de pensie, adeverinta de serviciu, elev, somaj si adeverintd
de ajutor social sau handicapat si verifica biletul de trimitere avizat de medicul de garda.

3. Pe baza biletului de internare se face inregistrarea in registrul de interndri de pe
sectie unde se noteaza numele si prenumele bolnavului, B.1., seria, numarul, data si locul
nagsterii, numele parintilor, varsta si se precizeazd daca este cu insotitor sau nu.

4, Cand sunt adusi bolnavi fard acte de indentitate si fard apartindtori, registratorul
medical are obligatia de a inregistra toate datele furnizate de la cei care l-au adus, se
noteazd pe foaie locul de unde a fost adus, valorile cu care a fost gasit, precum si orice alt
detaliu de la martorii care au fost de fatg.

5. Internarea necunoscutilor trebuie anuntati la Circa de Politie.

6. Intocme;te zilnic registrul de interndri externarile si interndrile.

7. Intocmeste situatia intrdrilor si iesirilor bolnavilor zilnic dupd foile de masa.

8. In cazul iesirilor bolnavilor internati pe sectie, biletul de iesire se completeazs pe
sectie, respectiv de medicul de salon si predate la arhiva institutului pentru pdstrare pe
bazd de inventar.

9. Pentru insotitori sau pentru bolnavii care nu sunt scutiti de plata de spitalizare, se
intocmeste o foaie de decont pentru zilele de spitalizare, medicamente sau alte investigatii,
dupd care se incaseaza suma de platd prin chitanta.

10. Prezentarea si depunerea zilnica la caseria I.N.N.B.N. a cheltuielilor de spitalizare
incasate de la insotitori, conform alocatiilor stabilite de guvern.

11. Biletul de iesire se inregistreazd si se stampileazd, un exemplar predandu-se
bolnavului.

12. Cand medicul de gardd considera ca bolnavul care a murit este caz medico-legal,
registratorul medical are urmatoarele obligatii:

a) inregistreaza numele si prenumele, datele si detalile de pe foaia de
observatie;

b) se fac 2 (doud) copii a foii de observatie;

c) se face un proces-verbal pentru motivatia intocmirii actelor pentru
medico-legal;

d) semnarea actelor de cdtre medicul respectiv;



e) anunta familia pentru intocmirea actelor;
f) anuntarea la Serv. de Anatomie Patologicd ca decedatul este caz medico-
legal;
g) urmdrirea formelor pana cand sunt trimise la medico-legal.
13. Trimite telegrame familiilor care nu au venit sa fisi ridice bolnavul decedat.

in cazul in care se solicitd prin adrese oficiale sau citatii, copii dupd foi de
observatii sau relatii despre bolnavii internati sau externati, sunt prezentate spre aprobare
Managerului I.N.N.B.N, dupd care redacteaza si trimite rdspunsul.

14. Inregistreazi certificatele de deces pentru Procuraturd ale unor bolnavi decedatj
neidentificati sau cazuri speciale.

15. Eliberarea carnetelor cu certificate de concedii medicale inregistrand data
eliberdrii, sectia unde isi desfdsoara activitatea medicul, semndtura si parafa.

16. Aplica stampila I.N.N.B.N. pe bilete de iesire, retete, certificate medicale, retete
compensate.

17. In baza cererilor anumitor pacienti, se elibereaza certificate medicale tip.

18. Inregistrarea si numerotarea certificatelor medicale in registru si repertoar.

19. Eliberarea carnetelor cu retete compensate, inregistrand data, sectia, semndtura
§i parafa medicului.

20. In cazul solicitdrii, ajutd la inventarierea bunurilor I.N.N.B.N.

21. Inlocuirea celorlalte colege in cazul concediilor de odihnd, concediilor medicale si
a situatiilor neprevazute (deces, cdsatorie).

22. Se ocupd de organizarea arhivei, conform legii.

23. Verificarea ordinii cronologice si alfabetice a documentelor predate in arhiva.

24. Pdstrarea in ordine a documentelor primite.

25. Punerea la dispozitia medicilor a foilor de observatie clinica solicitate.

26. Formularea raspunsurilor la corespondenta privind arhiva.

27. Conform criteriilor de evaluare, registratorului medical ii revine sarcina de a-si
insusi cunostinte in utilizarea calculatorului prin participarea la cursurile organizate de catre
unitate.

28. Registratorul medical are sarcina de a introduce in baza de date a programului
de D.R.G., setul minim de date de identificarea pacientului (F.0.G.) pentru situatiile de
raportare cdtre C.A.S.M.B., conform legilor in vigoare.

29. Intocmeste darea de seama statisticd ori de cate ori este nevoie.

30. Registratorul medical trebuie sa verifice fiecare pacient conform regulilor de
validare in vigoare.

31. Registratorul medical trebuie sa intocmeascd decontul de cheltuieli pe pacient,
conform mlegislatiei in viguare

32. Are obligatia de a purta uniforma data de catre unitate

33. Are obligatia de a respecta prevederile ce interzic fumatul in unitatile sanitare.

34.Pastrarea confidetialitati datelor cu caracter personal.



